Gadany Kizség Onkorméanyzat
8715. Gadany, Fé u. 81.

BESZERZESI SZABALYZAT

Hatdlyos: 2025. oktober 2. napjdtol



Gadany Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a jogalkotasrél sz6lo 2010. évi CXXX.
torvény 23. § (2) bekezdése alapjan és az dllamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl
sz6l6 368/2011. (XII.31.) Korméanyrendelet 13. § (2) bekezdésében meghatirozott
felhatalmazas alapjdn a beszerzésekre vonatkozd szabalyokat Gadany Kozség
Onkormanyzatara a kovetkezok szerint hatirozza meg:

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

(1) A szabalyzat célja, hogy Gadany Kozség Onkormanyzata meghatarozza a kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések 4ltalanos szabalyait, az eljardsi és dokumentdcios
részletszabdlyokat, az egyes jog- ¢és hataskorok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsolédoan biztositva legyen a verseny tisztasaga €s nyilvanossdga, az esélyegyenloség és
az egyenld bandsmod az ajanlattevok szamara.

(2) A szabdlyzat célja tovabba, hogy biztositsa a kOzpénzek hatékony és felels
felhasznélasat, annak atlathatosagat és nyilvanos ellendrizhetdségét, a beszerzések soran a
tisztességes verseny feltételeinek megteremtését; biztositsa a helyi kis- és kozepes
vallalkozasok beszerzési eljarasokba valé bekapcsoloddsat, dsszhangban az Orszaggyiilés
altal meghatarozott kdzbeszerzési alapelvekkel.

2. A szabalyzat hatilya

(1) E szabalyzat személyi hatilya az onkorményzat beszerzési eljarasaiban résztvevokre
(képviselo-testiileti tagok, bizottsagi tagok), az eljar6 Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban: k6z8s hivatal) koztisztviselbire, egyéb munkavallaldira, valamint az
eljarasok bonyolitasara felkért mas személyekre, kiilsds szakértdkre terjed ki, akiket az
Onkormdnyzat, mint Ajanlatkérd beszerzési eljardsaiba bevon, ideértve az eljarasok
tervezését, elokészitését, lefolytatasat, dokumentalasat, ellendrzését, a dontések elokészitését
és a dontések meghozatalat is. '

(2) E szabalyzat targyi hatalya kiterjed az énkormanyzat:
a) arubeszerzéseire,
b) épitési beruhdzasaira,
¢) szolgaltatdsok megrendelésére.

(3) A kozbeszerzési eljaras keretében lefolytatand6 beszerzések szabalyait a Kozbeszerzési
Szabdlyzat tartalmazza.

(4) Amennyiben a beszerzésre pélyazat keretében kertil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a paly4zati itmutatoban és dokumentacioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

3. Alapelvek

(1) A beszerzési eljarasban az 6nkormanyzat, mint Ajanlatkéré koteles biztositani a verseny
tisztasagat, atlathatosagat, nyilvanossagat.

(2) Az 6nkorményzatnak, mint Ajanlatkéronek az esélyegyenldséget és egyenld bandsmodot
kell biztositania az eljarasban résztvev$ Ajanlattevok szamara.



(3) Az 6nkormanyzat, mint Ajanlatkér6 beszerzési eljarasban a johiszemiiség €s a tisztesség
kovetelményeinek megfeleléen kételes eljarni. A joggal valo visszaélés tilos.

(4) Az donkormanyzatnak, mint Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony €s
felelds gazdalkodas elvét szem elott tartva kell eljarnia.

4. Osszeférhetetlenség

(1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elokészitésében és lefolytatisdban az
tnkormanyzat, mint Ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennalld mas kozos érdek miatt nem
képes.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként
a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feligyelObizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosit,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kdzos haztartasban €16 hozzatartozojat az ajanlatkérd
az eljarassal vagy annak el0készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kézremiikddése az eljarasban a verseny tisztasiganak sérelmét eredményezheti.

(3) Az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha a (2) bekezdés alapjan — kiilontsen az 4ltala
megszerzett tobblet-informaciodkra tekintettel — a beszerzési eljardsban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

(4) Az Gsszeférhetetlenségrol az eljarasban résztvevoknek irasban, az 1. mellékletben foglalt
nyilatkozat alairdsaval kell nyilatkozniuk.

.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

5. Az 6nkorminyzat, mint Ajanlatkéré, és a nevében eljaré személyek

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozo valamennyi beszerzési esetén az dnkormanyzat, mint
Ajanlatkéro képviseletében eljar6 személy a polgarmester, aki feladatat személyesen vagy az
altal megbizott személy (alpolgarmester, kozos hivatali ligyintéz6, a beszerzési eljaras
lebonyolitasaval megbizott személy) utjan latja el.

6. A beszerzések értékhatarai

6.1. Brutté 500.000 Ft alatti beszerzések

(1) Ezen beszerzések esetén nincs sziikség eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasra, tovabba
pénziigyi ellenjegyzésre. A beszerzések torténhetnek a beszerzés jellegétdl fliggden
megrendeléssel vagy kozvetlen vasarlassal. A beszerzés vonatkozasaban a dontést a
kotelezettségvallalasra jogosult hozhatja meg. A szamlak pénziigyi teljesitésre a polgarmester
irasbeli jovahagyasat kovetden keriilhet sor.



(2) A beszerzés tényét minden esetben az Snkormanyzat nevére kidllitott szamlaval kell
igazolni.

(3) A kotelezettségvallaldsra jogosult a beszerzés elinditasa el6tt koteles vizsgalni, hogy a
beszerzend6 termék, szolgaltatas vonatkozasaban nincs-e egybeszdmitasi kitelezettség.

6.2. Brutté 500.000 Ft és netto 2.500.000 Ft kozotti becsiilt értékii beszerzések
(1) A beszerzési eljarast a polgarmester jogosult lefolytatni.

(2) Lehetoség van az alkalmas beszallitotol a megrendelésre, vasdrlasra, szerzodéskotésre, egy
vagy tobb ajanlat bekérése nélkiil.

6.3. Netto 2.500.001 Ft becsiilt érték feletti beszerzések
(1) Ezen beszerzések esetében legalabb harom ajanlat bekérése sziikséges.

(2) Az ajanlatkérést a polgarmester jogosult lefolytatni.

(3) A beérkezett ajanlatokat a képviseld-testiilet birdlja el, tovabba a képviselo-testiilet
valasztja ki a legkedvez6bb ajanlattevot.

(4) A beszerzeési eljarasra vonatkozo részletszabalyokat a 7-13. pontok tartalmazzak.

7. Beszerzés kezdeményezése és jovahagyiasa

A beszerzési eljarast lefolytatd iigyintézd (kozos hivatali iigyintézé, Onkormanyzati
munkavillalo, az eljards lebonyolitasdra felkért személy) a beszerzési eljaras megkezdését
megelézden:

a) elkésziti a beszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai leirast, vagy ismetetét, adott
esetben a tételes arajanlatkérét,

b) elbzetes piackutatast végez a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa céljabol,

c) Osszedllitja az ajanlatkérd felhivast (2. melléklet) és amennyiben relevans a miszaki
tartalmat (egylitt beszerzési dokumentumok), melyet a polgérmester elé terjeszt
jovahagyésra,

d) javaslatot tehet az ajanlatkérésre felkérni kivant cégek kijeldlésére.

8. Eldzetes piackutatas

(1) Az elbzetes piackutatds célja a becsiilt érték meghatarozasa, és a megfeleld miiszaki
tartalom kialakitasahoz szakmai adatgytijtés, piaci informdciok beszerzése.

(2) A piackutatas keretében — amennyiben a beszerzés tragya azt lehetévé teszi — potencialis
ajanlattevéket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve. Az érintett {igyintézd
az interneten keresztiil, vagy mas alkalmas médon dokumentéltan informaciokat gy{ijt.

(3) Elézetes piackutatasnak minésiil, ha az adott termék vagy szolgéltatas beszerzése elbtt az
interneten egyértelmiien beazonosithaté legalabb harom vallalkozé rogzitett és hiteles arat
vesszilk figyelembe; piaci informécidnak mindsiilnek tovabba az onkorméanyzat, és a
polgarmesteri hivatal korabbi beszallitdinak arai is.

(4) Az ajanlattételre a piackutatas alapjan kivalasztott ajanlattevéi kort kell megkeresni.



9. Ajanlatkérés menete

(1) Az ajanlatot legalabb harom ajanlattevének kell egyenként kiildeni, akiket a beszerzési
eljarast lefolytatd iligyintéz6 keres meg ajanlattétel céljabol. A kivalasztas soran az
ajanlattevék 1étérdl, ajanlattételre alkalmassagarol az E-Cégjegyzékbol (hitps:/www.e-
cegiegyzek.hu) és az egyéni vallalkozdk nyilvantartasabol
(https://www nvilvantarto hw/evny-lekerdezo/)  letSltdtt  dokumentum  alapjan  kell
meggy6zddni, ezeket a dokumentumokat az {igyiratban el kell helyezni.

(2) Kivételes esetekben, ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysaga
indokolja, a harom arajanlat bekérése mell6zhetd a polgarmester jovdhagyasa mellett. Ezek az
esetek kiilonosen:
a) az ingatlan vétele, jogi szolgalatds igénybevétele esetén, szallodai ¢és éttermi
szolgaltatas, hideg élelmiszer és f6zési alapanyag beszerzésekor,
b) ha a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig dllnak fenn, és az
ellenszolgéltatas a piaci drakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb,
¢) koziizemi szolgaltatasok vagy internet szolgaltatds megrendelése,
d) a beszerzés egyedi értékhatara valamennyi beszerzési targy esetében nem éri el a nettd
2.500.000 Ft-ot
e) a képviselO-testiilet jogosult beszerzési eljaras lefolytatidsa nélkiil szerzodést kdtni
azokkal a gazdasdgi szereplokkel, akik el6z6 szerzédésiik alapjan megbizhatod
partnernek mindsiilnek, mindségi szolgaltatast nyujtottak és teljesitésiikkel az
Onkormanyzat elégedett.

(3) Az ajanlatkérés elsésorban e-mailben térténik, vagy
a) levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postizva), vagy
b) dokumentalt, helyszini, személyes ataddssal (az ajanlattevd az ajanlatkéréiol
személyesen vesz at az ajanlati felhivast €s az ajanlattevd az ajanlatkérd sajat ajanlati
lap példanyan datummal és alairasaval igazolja az atvételt).

(4) Az ajanlatkér6 felhivasnak kiilondsen az alabbi adatokat kell tartalmazni (adott esetben az
adatok kore bovitheto):
a) ajanlatkérd neve, elérhetOsége, adatai,
b) az ajanlatkérés targya,
¢) a beszerzés mennyisége vagy ¢rtéke,
d) a beszerzés targyanak miiszaki-szakmai leirasa,
e) aszerz6dés idotartama vagy a teljesités hatarideje
f) az ajanlat elbiraldsanak szempontjai
g) az eredményhirdetés tervezett idépontja €s mddja,
h) a szerz6déskotés tervezett iddpontja,
i) az ajanlat beadasanak hatarideje €s mddja.

(5) Az ajanlattételre rendelkezésre 4ll6 hataridot ugy kell meghatarozni, hogy az ajanlattételre
felkért ajanlattevok egyenld eséllyel adhassanak ajanlatot, és megfeleld 1d6 alljon
rendelkezésiikre a miiszaki-szakmai tartalom megismerésére, sziikség esetén kieg€szitd
tajékoztatds, kérdések feltevésére.

10. Ajanlat benyujtasa

(1) Az ajanlatot az ajanlattevé az adott beszerzés soran az ajanlatkérében megjeldlt modon
nyujthatja be.



(2) Az adott beszerzés soran az ajanlat benytjtas modja lehet:
a) emailben szkennelve, vagy
b) postai uton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy
¢) személyesen.

(3) A feltiintetett benyujtasi modok egyiittesen és kiilon-kiilon is alkalmazhatoak, ezt mindig
az adott beszerzésben rogzitett ajanlattételi hataridéhdz mérten kell meghatérozni.

11. Ajanlat elbiralisa

(1) A beérkezett ajanlatok értékelését a beszerzési eljarast lefolytato iigyintéz6 allitja 6ssze a
3. melléklet szerinti Gsszesité szerint.

(2) Az ajanlatok elbiralasara €s a nyertes ajanlat kivalasztasara a képviselo-testiilet jogosult.

(3) Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattev részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett
be harom érvényes ajanlat, a beérkezett, érvényes ajanlatok koziil a legkedvezébbet kell
kivalasztani. A beszerzési eljarast lefolytaté tigyintézd ebben az esetben javasolhatja az
eljaras eredménytelenné nyilvénitdsat és (j eljaras kiirdsat is a képvisel-testiiletnek.

(4) Ervénytelen az az ajanlat, amely:
a) hatdridén tal keriilt benyjtasra,
b) nem az ajanlatkérés targydra ad ajanlatot,
¢) nem az ajanlatkérd altal meghatérozott tartalommal ad ajanlatot.

12. Eredményhirdetés

Az eljaras eredményének meghatarozasat kivetéen a beszerzési eljarast lefolytato iligyintézd
irasban tajékoztatja az ajanlattevoket azeljaras eredményéro.

13. Szerz6déskités, megrendelés

(1) A beszerzes csak a képviseld-testiilet altal kivalasztott nyertes ajanlattevdvel folytathato
le.

(2) Megrendelés esetén a megrendel6t a beszerzési eljarast lefolytatd tigyintézé késziti el, a
kotelezettségvallalas szabalyainak megfelelden. A megrendeléshez a vallalkoz6tdl minden
esetben visszaigazolast kell kérni.

(3) Abban az esetben, ha szerzodéskodtésre keriil sor, a szerzOdés aldirasra torténd
el6készitésérol a beszerzési eljarast lefolytato tigyintéz6 gondoskodik.

II.
ADATVEDELEM

Jelen szabalyzat alkalmazasakor kiiléngs figyelemmel kell lenni az Infotv., valamint az
Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasar6l, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérol) szerinti
kotelezettségre.



Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

(1) E szabalyzat 2025. oktober 2. napjaval 1ép hatélyba, és ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
korabbi beszerzési szabalyzat.

(2) A beszerzési szabalyzatot Gadany Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 38/2025.
(X.2.) hatarozataval jovahagyta.

(3) E szabélyzat rendelkezéseit a hatalyba lépését kovetden induldé beszerzésekre kell
alkalmazni.

Gadany, 2025. oktober 2.
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1. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

ARIIIIOM  ciiiiiiininsss s pnemasnsassssnsssmmnss e xass s s smtmens aossns s asts vaneassmns (név/szervezet
) (lakcim/székhely)
KEpViSelBje: ..uoeviiiiiiiiiiiiiii , mint Gadany Kozség Onkormanyzata (cime: 8715
Gaddiy, FO 4 81 &ltal Hadlol. s esiaiasiims st rmmaes ” (beszerzés

targya) targy( beszerzési eljarasba bevont személy/szervezet képviseldje kijelentem, hogy
velem szemben a jelen eljardsban Gadany Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
Beszerzések szabalyzataban felsorolt dsszeférhetetlenségi okok nem éllnak fenn.

Osszeférhetetlenségi okok:

Ajdnlatkérd, illetve daltala az eljards elOkészitésébe, lefolytatdsaba bevont személyek,
szervezetek részérdl:

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsdban az
onkormanyzat, mint Ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbol, igy kiilonésen gazdasigi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplGvel fennallo mds kozos érdek miatt nem
képes.”

Ajanlattevd, illetve altala az ajanlattételbe bevont személyek, szervezetek részérdl:
,.Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezéként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasiban részt vevd szervezetként
a) az ajanlatkéré éltal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelSbizottsdganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozds haztartdsban €él6 hozzatartozojat az
ajanlatkérd az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta,
ha kdzremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Mint nyilatkozattevé onkéntesen és kifejezetten hozzajarulok, jelen eljardsban a személyes
adatim kezeléschez.

Mint nyilatkozattevd jelen nyilatkozattétellel egyidében kijelentem, hogy teljeskorii
felhatalmazassal rendelkezem, minden olyan adatszolgaltatashoz, mely személyes adatok
korét érinti.

Egyattal kijelentem, hogy a fenti beszerzési eljaras soran tudomdsomra jutott informacidkat
kizarolag az eljarasban hasznilom fel, és ezeket, valamint a tudoméasomra jutott iizleti titkot a
vonatkozd jogszabdlyok alapjan megérzom.

Nyilatkozattevo alairasa



2. melléklet

Ajinlatkéré felhivas

1. Ajanlatkéré neve, elérhetosége, adatai:

Név: Gadéany Ko6zség Onkormanyzat
Kepuisell: wooswmnssssnaiimei polgarmester
Székhely: 8715. Gadany, F6 u. 81.
Telefonszam: 85/329-122

E-mail: onkormanyzat@gadany.hu

2. Az ajanlatkérés targya

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Tajékoztatom tovabba, hogy a Mesztegny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal, mint adatkezeld,
az On 4ltal 6nként megadott személyes adatokat: teljes név, e-mail cim, telefonszam, valamint
egyéb az ajanlatban megadott személyes adatokat az elbiralas soran a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b), az iktatas és a kozérdeki adatok kezelése soran a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja értelmében a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen kezeli és tovabbitja.

Gadany, 20:.. &V . ovsunnn hé ... nap

polgarmester



3. melléklet

r

Ertékel6 lap

1. Altalanos informaciok

D RIBINBERINS ocomissiscomsmsimosmmarmmsaseons oo o R L S S S SR S A
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II. Ajanlattevok

1. Ajanlattevé

Ajanlattevé neve:

Ajanlattevd székhelye:

Brutto ajanlati ar:

2. Ajanlattevé

Ajanlattevé neve

Ajanlattevo székhelye

Brutté ajanlati ar:

3. Ajanlattevé

Ajanlattevé neve

Ajéanlattevo székhelye

Brutté ajanlati ar:
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111. Ertékelés

A beszerzési eljarast lefolytatd ligyintézoként elvégeztem a beszerzett ajanlatok értékeléset.
Attanulmdnyoztam az ajanlati dokumentaciokat és megallapitottam, hogy a ...... arajanlat
érvényes ¢s hataridon beliil érkezett / ......... arajanlat, érvénytelen.

IV. Az ajanlatok érvényessége

A benyfjtott ajanlatok értékelése:

1. Az Arajanlatok alapjan megallapithatd, hogy @ ..........cceeeeerreereeviriieeeeeenns
ajanlattevé érvényes / érvénytelen ajanlatot nyujtott be, az ajanlattételi
felhivasban meghatarozott formai, tartalmi, pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételeknek megfelel / nem felel meg, a kért kitelezd adatokat, nyilatkozatokat
benyujtotta / nem nyujtotta be, az ajanlata érvényes / érvénytelen és eredményes /
eredménytelen.

2. Az Arajanlatok alapjan megallapithatd, hogy & ....ccccoeeeereiieriiiieiiieeiannennns
ajanlattevd érvényes / érvénytelen ajanlatot nyujtott be, az ajanlattételi
felhivasban meghatdrozott formai, tartalmi, pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételeknek megfelel / nem felel meg, a kért kételez6 adatokat, nyilatkozatokat
benyujtotta / nem nyujtotta be, az ajanlata érvényes / érvénytelen és eredményes /
eredménytelen.

3. Az Arajanlatok alapjan megallapithatd, DOZY & ..........oeevemeemmurnriarinnennenn
ajanlattevd érvényes / érvénytelen ajanlatot nyujtott be, az ajanlattételi
felhivasban meghatarozott formai, tartalmi, pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételeknek megfelel / nem felel meg, a kért kitelezd adatokat, nyilatkozatokat
benyujtotta / nem nyjtotta be, az ajanlata érvényes / érvénytelen és eredményes /
eredménytelen.

A beszerzési eljarast lefolytato iigyintézo javaslata

Fentiek alapjan, mint a beszerzési eljarast lefolytaté ligyintéz0 javaslom, hogy az ajanlatkéroi
jogkor gyakorloja az ajanlattételi eljarast nyilvanitsa érvényesnek és eredményesnek / vagy
érvénytelennek, vagy eredménytelennek, sth., @ .o
megbizds / megrendelés érdekében a ..., . targyu szerzodés
................................................. ajanlattevovel keriiljon megkdotésre a fenti 0sszeg alapjan/vagy
a szerzddés megkotését nem javasolja.

Gaddny, 20... év ............. hé ... nap

ligyintéz6
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